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KARTA INFORMACYJNA

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE POSIADANIE PLANTACJI CHOINEK

Wymagane dokumenty:
Whiosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzony przez Soltysa winien zawiera¢ nizej
wskazane dane i zalgcznik:

1.

2.

3.

4.

imi¢, nazwisko i adres zglaszajacego (dodatkowo nr telefonu kontaktowego) -
wiasciciela/wspotwilascicieli nieruchomosci,

oznaczenie nieruchomos$ci, na ktorej znajduje si¢ plantacja choinek:
nr ewidencyjny dziatki, nr obrgbu, nazwa miejscowosci,

oryginal lub uwierzytelniona kopia pelnomocnictwa, jezeli zglaszajacy ustanowit
pelnomocnika,

dowod wniesienia optaty skarbowej za udzielone pelnomocnictwo, gdy nie
zachodzi przestanka do zwolnienia z tej oplaty.

Sposéb i miejsce zalatwienia sprawy

1.

Usluga umozliwia otrzymanie zas§wiadczenia potwierdzajacego fakt posiadania
plantacji choinek nadzialce stanowigcej wlasno$é/wspoélwlasnos¢ osoby
fizycznej/osob fizycznych.

Whiosek nalezy ztozy¢ w Punkcie Podawczym Urzedu Miejskiego w Nasielsku,
ul. Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk, lub zlozy¢ w formie dokumentu
elektronicznego  podpisanego  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym,
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Aby mozna bylo zlozy¢ wniosek poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza
(ESP), wymagane jest posiadanie konta uzytkownika na platformie ePUAP (konto
jest bezptatne).

Urzad Miejski w Nasielsku ul. Elektronowa 3, pokoj nr 201 (II pigtro), tel. (23) 69-33-077
i pokdj nr 205 (II pietro), tel. (23) 69-33-108.

Oplaty:

1.

Za wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego posiadanie plantacji choinek (zgodnie
z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 2111: zalacznik ,,Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej
oplaty oraz zwolnienia” — cze$¢ II, pkt 21) nalezy wnies¢ oplate skarbowg w
wysokosci 17 zt (gdy nie zachodzi przestanka do zwolnienia z tej oplaty).
Organem podatkowym wilasciwym w sprawach optaty skarbowej jest Burmistrz
Nasielska. Optata skarbowg za udzielone pelnomocnictwo wnoszona jest na konto
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Urzedu Miejskiego w Nasielsku nr konta 18 8226 0008 0000 1746 2000 0002
Bank Spotdzielczy.

2. Za udzielenie pelnomocnictwa (zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. 0
oplacie skarbowej — t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 : zalacznik ,,Wykaz
przedmiotow oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia” — cze$¢ IV)
nalezy uisci¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zl (gdy nie zachodzi przestanka do
zwolnienia z tej optaty).

Czas zalatwienia sprawy:

1. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia wniosku organ wydaje zaswiadczenie o
posiadaniu przez wnioskodawce plantacji choinek.

2. W przypadku niekompletnego zgloszenia wniosku 0 wydanie zas§wiadczenia
(nieposiadajgcego danych identyfikujacych osobe zglaszajacg, nieruchomos¢ lub
bez podpisu zgody na przetwarzanie danych osobowych) organ w drodze
postanowienia naklada obowiazek jego uzupelnienia z zakre$leniem
nieprzekraczalnego terminu 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia.

Komoérka odpowiedzialna: Wydziat Srodowiska i Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

VI.

Tryb odwolawczy:

1. Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia wnosi si¢ do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego za posrednictwem organu, ktory wydat
postanowienie. Zazalenie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dorgczenia postanowienia
stronie.

VII.

Oplaty za odwolanie: Nie dotyczy.

VIIIL.

Podstawa prawna:

Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz.U. z 2023r., poz. 775 z p6zn. zm.)

Obowiazek informacyjny:

Administratorem danych osobowych jest Gmina Nasielsk, reprezentowana przez
Burmistrza Nasielska z siedzibag w Nasielsku ul. Elektronowa 3 . Celem przetwarzania
danych jest wydanie zaswiadczania potwierdzajgcego posiadanie plantacji choinek
zgodnie z wnioskiem i zgodnie z przepisami wymienionymi w wierszu “Podstawa
prawna”. Dla realizacji tego celu gromadzone sa nastgpujace dane osobowe: nazwisko,
imie, adres zamieszkania. Skutkiem nie podania wymienionych wyzej danych bedzie
odmowa wydania zaswiadczenia. Zgromadzone dane osobowe beda przechowywane przez
okres zgodny z kategorig archiwalng okreslong w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

Osoba, ktorej dane osobowe dotycza ma prawo zada¢ dostepu do tych danych, ma prawo
zadac¢ sprostowania danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe oraz przystuguje jej
prawo skargi do organu nadzorczego.




