	[image: image1.png]



	URZĄD MIEJSKI W NASIELSKU

05-190 Nasielsk, ul. Elektronowa 3

Tel. (23) 69-33-122, fax (23) 69-12-470

e-mail: um@nasielsk.pl
Strona www Urzędu: www.nasielsk.pl 

BIP Urzędu: www.umnasielsk.bip.org.pl 
	OP/002
Wydanie 5
z dnia
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	KARTA INFORMACYJNA 

	WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ (NOWY WPIS, ZMIANA WPISU, ZAWIESZENIE, WZNOWIENIE, WYKREŚLENIE WPISU)

	I.
	Wymagane wnioski: Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG-1) – F-OP/002 .  

	II.
	Wymagane załączniki: Nie dotyczy. 

	III.
	Dokumenty do wglądu: Dowód osobisty lub paszport. 

	IV.
	Opłaty: Nie dotyczy. 

	V.
	Termin załatwienia sprawy: Niezwłocznie, nie później niż w dniu roboczym następującym po dniu otrzymania wniosku (termin ustawowy). 

	VI.
	Miejsce załatwienia sprawy: Urząd Miejski w Nasielsku ul. Elektronowa 3, pokój nr 203 (II piętro), tel. (23) 69-33-102. 

	VII.
	Komórka odpowiedzialna: Wydział Organizacji i Promocji– stanowisko 
ds. działalności gospodarczej.

	VIII.
	Tryb odwoławczy: Nie dotyczy. 

	IX.
	Opłaty za odwołanie: Nie dotyczy.

	X.
	Podstawa prawna: 
1. Ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy  (Dz.U. z 2020 r., poz. 2296, późn. zm.),
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1923), 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735).

	XI.
	Uwagi: 
1. Zgłoszenia należy dokonać osobiście.
2. Na wniosku przesłanym listem poleconym własnoręczny podpis wnioskodawcy musi być poświadczony przez notariusza. 

3. Wniosek złożony w wersji elektronicznej musi być podpisany podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym, w przypadku braku ww. po wypełnieniu wniosku elektronicznie i spisaniu kodu kreskowego musi on być w ciągu 7 dni podpisany osobiście w Urzędzie.  
4. Przez pełnomocnika - wystarczające jest udzielenie pełnomocnictwa na piśmie, w zwykłej formie, które upoważnia do dokonywania określonych czynności w Twoim imieniu 

5. W przypadku składania wniosku przez pełnomocnika, każdorazowe przedłożenie przed organem gminy dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej w kwocie 17 zł. Jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest zstępnym, wstępnym członkom rodziny, małżonkowi lub rodzeństwu, następuje zwolnienie z opłaty skarbowej. Do wniosku dołącza się oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa, zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postępowania administracyjnego

6. Wniosek można również znaleźć na stronie www.biznes.gov.pl. Na podanej stronie znajduje się również instrukcja wypełniania wniosku CEIDG-1 oraz załączniki fakultatywne (wypełniane w razie potrzeby).


