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ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY
Wymagane wnioski: Druk zgtoszenia pobytu statego — F-SO-07 .
Wymagane zalaczniki: Nie dotyczy

Dokumenty do wgladu:
e dowdd osobisty,
e dowdd osobisty wiasciciela/najemcy lokalu
e dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (decyzja, umowa najmu lokalu,
akt wlasnosci).

Oplaty: Brak.

Termin zalatwienia sprawy: Niezwlocznie — w przypadku posiadania petnej dokumenta-
cji jako czynnos$¢ materialno-techniczna.

Miejsce zalatwienia sprawy: Urzad Miejski w Nasielsku ul. Elektronowa 3,
pokoj nr 211 (II pigtro), tel. (0-23) 69-33-110.

Komorka odpowiedzialna: Wydzial Spraw Obywatelskich.
Tryb odwolawczy: Brak.

Oplaty za odwolanie: Brak.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1191 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 21 maja
2020r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowa-
nych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(t.j. Dz. U. z2020r. poz. 930 ze zm. )

Uwagi:

e Potwierdzenie pobytu przez osob¢ legitymujaca si¢ prawem do lokalu polega na ztozeniu czytelne-
go podpisu na wypelionym formularzu ,,zgloszenie pobytu czasowego”.

e Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnosé
do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

e  Obowigzku meldunkowego mozna dopehi¢ przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pelnomocnic-
twem udzielonym na pisSmie lub zgloszonym do protokotu po okazaniu przez petnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

e Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy nast¢puje na pisemny wniosek osoby
meldowanej badz jej pelnomocnika.

e Zaswiadczenie podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17 zl zgodnie z ustawa o optacie skarbo-
wej z dnia 16 listopada 2006 r. ( Dz. U. 2021 poz. 1923 ze zm.).

e  Optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa wynosi 17 zt.
Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu.



