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KARTA INFORMACYJNA  

POSTĘPOWANIE O WYMELDOWANIE Z POBYTU STAŁEGO/CZASOWEGO 

I. Wymagane wnioski: Podanie o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego/czasowego. 

II. Wymagane załączniki:  
 kserokopia dokumentu stanowiącego o własności lokalu mieszkalnego, z którego 

ma nastąpić wymeldowanie                    
 dowód uiszczenia opłaty skarbowej. 

III. Dokumenty do wglądu:  
 oryginał dokumentu stanowiącego o własności lokalu mieszkalnego  
 dowód osobisty. 

IV. Opłaty: Opłata skarbowa: 10,00 zł za wydanie decyzji. 
Opłatę skarbową wnosi się w kasie lub na rachunek bankowy:                                      
Bank Spółdzielczy w Nasielsku nr 18 8226 0008 0000 1746 2000 0002. 

V. Termin załatwienia sprawy: w ciągu miesiąca (w sprawach szczególnie skomplikowa-
nych termin może ulec wydłużeniu). 

VI. Miejsce załatwienia sprawy: Urząd Miejski w Nasielsku ul. Elektronowa 3,  
                                                  pokój nr 211 (II piętro), tel. (0-23) 69-33-110. 

VII. Komórka odpowiedzialna: Wydział Spraw Obywatelskich. 

VIII. Tryb odwoławczy: Do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Burmistrza Nasiel-
ska w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

IX. Opłaty za odwołanie: Brak. 

X. Podstawa prawna: 
 Ustawa z dnia 24 września 2010r.. o ewidencji ludności 

(t. j. Dz.U.2022 r. poz. 1191 ze zm.), 
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  

( t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 2000 ze zm.), 
 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

 ( t. j.  Dz. U. 2021r. poz. 1923 ze zm. )  

XI. Uwagi:  
 Zgodnie z art. 35 ustawy o ewidencji ludności organ gminy wydaje z urzędu lub na 

wniosek właściciela decyzję w sprawie wymeldowania osoby, która opuściła miej-
sce pobytu stałego lub czasowego przed upływem deklarowanego okresu pobytu i 
nie dopełniła obowiązku wymeldowania się. 

 W toku prowadzonego postępowania organ administracji zbiera materiał dowodo-
wy w postaci: zeznań świadków, zeznań stron postępowania,  przeprowadzenia 
oględzin lokalu oraz innych czynności podejmowanych w celu ustalenia, czy 
opuszczenie lokalu ma charakter trwały i dobrowolny. 



 Organ dokonując oceny zebranego materiału dowodowego wydaje decyzję, która 
może orzekać o: 
1. wymeldowaniu, 2.  braku podstaw do wymeldowania, 3. umorzeniu postępowa-
nia, 4. zawieszeniu postępowania 

 W przypadku braku ustalenia miejsca pobytu osoby, w stosunku do której prowa-
dzone jest postępowanie o wymeldowanie, realizowana jest procedura ustanowie-
nia przez Sąd Rejonowy w Pułtusku przedstawiciela dla nieobecnego celem repre-
zentowania  go w toku dalszego postępowania. 

 
 


