ZARZADZENIE NR 134A/20
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad uZyczania sprzetu komputerowego (komputer stacjonarny, laptop, tablet)
pracownikom Urzedu do uzytku sluzbowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713
1 1378) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Okresla si¢ zasady uzyczania pracownikom sprzetu komputerowego o uzytku stuzbowego

§ 2. Sluzbowy sprzet komputerowy (komputer stacjonarny, laptop, tablet) zwany dalej ,sprzetem
komputerowy™ stanowi wlasno$¢ Gminy Nasielsk, uzyczany jest pracownikom w celu zapewnienia przez nich
pracy poza Urzedem.

§ 3. Sprzgt komputerowy przyznawany jest pracownikom na czas realizacji przez nich obowigzkow
stuzbowych poza Urzedem.

§ 4. 1. Przekazanie niezbednego sprzetu komputerowego nastepuje na podstawie umowy uzyczenia, ktorej
wzor stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego,
bedacego zataeznikiem do umowy uzyczenia.

2. Obstugg techniczna/merytoryczng zwigzana z przekazaniem sprzgtu komputerowego sprawuje Wydziat
Administracji i Nadzoru w Urzedzie Miejskim w Nasielsku.

§ 5. 1. Sprzgt komputerowy przyznaje sie pracownikowi z obowigzkiem zwrotu.

2. Zwrot sprzetu komputerowego nastepuje z okresem na Jaki zostal uzyczony sprzet lub gdy zostanie
rozwigzana umowa uzyczenia.

3. Wzdr protokotu zdawczo-odbiorczego sprzetu komputerowego stanowi zalgcznik do umowy uzyczenia.

§ 6. 1. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zglaszana wszelkich stwierdzonych usterek
uzyczonego sprzgtu komputerowego, jak rowniez nieprawidlowosci w jego pracy badz dziataniu.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia sprzetu komputerowego fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zdawczo-odbiorczym.

3. Pracownik ponosi pelna odpowiedzialno$é materialng za szkodg powstala w sprzecie komputerowym
Z jego winy.,

4. Jezeli sprzgt zostanie zgubiony, skradziony lub catkowicie zniszczony pracownik pokrywa catkowity
koszt zakupu urzadzenia o takich samych lub zblizonych parametrach (nie gorszych od uzyczonego).

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Nasielska.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 134a/20
Burmistrza Nasielska
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Umowa uzyczenia sprzetu komputerowego

Pomigdzy Gmina Nasielsk reprezentowang przez: Bogdan Ruszkowski — Burmistrz Nasielska , zwana dalej
»Gming”

) ¢ (604 451,15 | R

PESE s csmmemersmminmsnagin zwanym (-3) dalej ,,Uzytkownikiem™.

§ 1. Na wniosek Uzytkownika, Gmina daje w uzyczenie sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem,
zwany dalej ,,sprzgtem”, o parametrach i numerach seryjnych wyszczegolnionych w zalgczniku do tej umowy.

§ 2. 1. Sprzet bedzie wykorzystywany przez Uzytkownika do celow $wiadczenia pracy zdalnej.

2. Sprzet bedzie zainstalowany w lokalu Uzytkownika pod adresem: .........c.ooviviviiiiiiiiiinieninin,
§ 3. Gmina zapewnia, Ze sprzet bedgcy przedmiotem uzyczenia jest kompletny i sprawny.

§ 4. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do:

1. eksploatacji sprzetu zgodnie z jego wymogami technicznymi;

2. zabezpieczenia sprzetu przed kradzieza, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

3. nieudostgpniania sprzetu i oprogramowania osobom trzecim;

4. przestrzegania regulacji wewnatrzzakltadowych (Regulaminu Pracy, Polityki Ochrony Danych);

5.dbania o bezpieczne przetwarzanie danych osobowych na uzyczonym sprzecie, zgodnie
z obowigzujacymi u Pracodawcy procedurami oraz nadanym upowaznieniem.

§ 5. Koszty zwigzane znaprawg uszkodzen mechanicznych, niewymienionych w § 3 ust. 2 umowy
i nieobjetych gwarancja, ponosi Uzytkownik. Wszelkie awarie sprzetu nalezy niezwlocznie zgtasza¢ Gminie.

§ 6. 1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od ............ccvvvnnnnne B s s S i / na czas
nieokreslony.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 2 — dniowego okresu wypowiedzenia.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Uzytkownika postanowien § 2-4 niniejszej umowy.

4. Okres uzyczenia moze zosta¢ przedtuzony na wniosek Uzytkownika. Procedurg¢ i dopuszczalne okresy
przedtuzenia okresla Regulamin wypozyczania laptopa.

§ 7. 1. Po zakonczeniu umowy Uzytkownik zobowigzany jest zwrdci¢ sprzet w stanie nie pogorszonym do
siedziby Gminy najpédzniej w terminie przewidzianym w umowie.

2. W przypadku zwloki w zwrocie sprzgtu Gminie przysfuguje prawo obcigzenia Uzytkownika karg
umowna w wysokosci 30 zt za kazdy dzien zwtoki.

§ 8. Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal si¢ zpostanowieniami Regulaminu wypozyczania sprzetu
komputerowego i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wlasciwy
miejscowo dla Gminy.

§ 11. Umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
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Gmina Uzytkownik
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Zatgcznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Protokat zdawczo-odbiorezy

Uzyczajacy: Gmina Nasielsk, ul. Elektronowa 3, 05-190 Nasielsk
PELY VMR v ot 0815585 535S e oottt et
Przedmiot uzyczenia/zwrotu:

= DAZWAL oo rscsstimsra st s 58 S

= DUIMIET SEIYIYS wuss8 s4x5 s bi0n o0 vmomsmmnsass srvssesins

- numer inwentarzowy:

- wartos¢ brutto wg faktury: .........

- akcesoria:

Data przekazania w uzyczenie Data przyjecia w uzyczenie
""" Caytelny podpis uzyerajacego "~ Caytelny podpis prayjmujacego.
ZWROT:
................ Datazwmm Data przw?cmzzwrom
""" Czytelny podpis zwracajgcego " Caytelny podpis prayjmujacese
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