ZARZADZENIE NR 101/21
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 6 wrzes$nia 2021 r.

W sprawie przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia ewakuacji os6b z budynku Urzedu Miejskiego
w Nasielsku na wypadek pozaru

Na podstawie § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U.
Nr 109, poz. 719), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Postanawia si¢ przeprowadzi¢ w dniu 18 pazdziernika 2021 r. ¢wiczenia ewakuacji 0s6b z budynku
Urzedu Miejskiego w Nasielsku z zatozeniem powstania pozaru w czesci budynku.

§ 2. Cwiczenia ewakuacji przeprowadzi¢ zgodnie zprzygotowanym ,Planem przebiegu ¢wiczenia
ewakuacji 0s6b zbudynku Urzedu Miejskiego w Nasielsku”- stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Administracji i Nadzoru.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NASIELSKA

Bogdan Ruszkowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 101/21
Burmistrza Nasielska

z dnia 6 wrze$nia 2021 r.

PLAN PRZEBIEGU CWICZENIA EWAKUACJI OSOB Z BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO
W NASIELSKU

CEL CWICZENIA

Celem c¢wiczenia jest doskonalenie przez Burmistrza Nasielska jako kierownika Urzedu Miejskiego
w Nasielsku zachowania si¢ i postegpowania pracownikow Urzgdu w przypadku nieprzewidzianych sytuacji
(zagrozenia  pozarowego lub  innego  zdarzenia) wbudynku Urzgdu we  wspodtdziataniu
z jednostkami ratowniczo-ga$niczymi iewentualnie innymi stuzbami, atakze doskonalenia prowadzenia
ewakuacji pracownikéw Urzedu i innych przebywajacych w budynku oso6b (interesantow, gosci) w sytuacjach
losowych.

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA CWICZENIA

-budynek — Urzad Miejski w Nasielsku, ul. Elektronowa 3,

‘plac — parking dla pojazdéw przed Urzedem Miejskim w Nasielsku jako miejsce zbiorki dla osob
ewakuowanych z budynku,

‘pora dnia — godziny popotudniowe (migdzy godz. 13.00 a godz. 14.00).
KIEROWNICTWO CWICZENIA

W pierwszej fazie sytuacji powstania zagrozenia, do czasu przybycia jednostki strazy pozarnej,
kierownikiem ¢wiczenia, w tym ewakuacji, jest Burmistrz Nasielska.

ZAKY.ADANY SCENARIUSZ

-Z nieustalonych przyczyn w jednym z pomieszczen biurowych (zamknigtym) pokoéj nr 203 na drugim
pietrze budynku zaczyna wydostawaé si¢ dym $wiadczacy o zaprdszeniu ognia badz innej przyczynie. Jeden
z pracownikow alarmuje otoczenie, iz powstal prawdopodobnie pozar wtej czeSci budynku, wsrod
pracownikow panuje matly chaos, kraza informacje, ze pali si¢ budynek.

-Powiadomiony zostaje Burmistrz Nasielska. Podjeta zostaje bezskuteczna proba wejscia do zamknigtego
pomieszczenia, jednak jest to niemozliwe, gdyz osoba pracujagca w tym pomieszczeniu znajduje si¢ w innej
czgsci budynku i zabrata ze soba klucz ($wiadczy o tym fakt, iz pracownik ten nie dokonat zdania klucza
w Biurze Obstugi Klienta). W zwigzku z powyzszym, Kierownik Wydziatu Administracji i Nadzoru pobiera
klucz zapasowy w celu otwarcia zagrozonego pomieszczenia.

-Zatacza si¢ czujka dymowa, co wskazuje na powstanie Ww pomieszczeniu pozaru. Oznacza
to obowigzek zarzadzenia alarmu pozarowego z ewakuacja pracownikow Urzedu oraz pozostatych osob
przebywajacych w budynku do czasu ustalenia przyczyny.

‘Burmistrz Nasielska podejmuje decyzje o ewakuacji budynku oraz wyznacza osoby kierujgce ewakuacja.
Ponadto, Burmistrz Nasielska ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajac sposob,
kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia. W tym czasie osoby dyzurujace w Biurze Obstlugi Klienta otwieraja
wszystkie wyjscia z budynku.

‘Roéwnoczesnie straz pozarna zostaje powiadomiona o zaistniatym pozarze w budynku Urzgdu przez
pracownika Sekretariatu Burmistrza.

-Wszyscy pracownicy oraz pozostale osoby zostaja poinformowane o koniecznosci opuszczenia budynku jak
najkrotsza droga (kierujac si¢ wskazaniami znakéw ewakuacyjnych) i udania si¢ na miejsce zbiodrki na parkingu
przy Urzedzie.

‘Przed wyjsciem z pomieszczen biurowych pracownicy sa zobowigzani do wylaczenia wszystkich
znajdujacych si¢ w nich urzadzen oraz zabezpieczenia dokumentacji i pieczeci, a w przypadku szczegdlnie
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waznych dokumentow — do zabrania ich ze soba (np. zamknigtych w worku). Drzwi wejsciowe do pomieszczen
biurowych nie powinny zosta¢ zamknigte na klucz.

‘Na zewnatrz, w miejscu zbiorki Sekretarz Nasielska sprawdza zgodnie zlista obecnosci, czy wszyscy
pracownicy Urzedu Miejskiego w Nasielsku opuscili budynek. Inspektor Miegjskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej sprawdza liste pracownikéw MOPS w Nasielsku, natomiast pracownik Filii Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim liczy pracownikéw Filii.

‘Kierownik Wydzialu Administracji i Nadzoru wraz zjednym z pracownikéw Wydzialu sprawdza, czy
drzwi do pomieszczen pozostaty otwarte oraz czy wszyscy pracownicy i pozostate osoby opuscily budynek.

‘Na miejscu pojawiaja si¢ strazacy z Ochotniczej Strazy Pozarnej w Nasielsku, ktorzy dostrzegajac
zadymienie pomieszczenia na trzecim pigtrze budujg lini¢ gasnicza, zakladajg aparaty do ochrony drog
oddechowych i udaja si¢ do srodka w celu zlokalizowania miejsca pozaru.

-Po dotarciu strazakéw na gore okazuje sig, ze pozar zostat zlokalizowany a w budynku znajduje si¢ osoba
poszkodowana, jest nieprzytomna. Strazacy podejmujg ewakuacj¢ poszkodowanej osoby z budynku. W tym
czasie na miejsce dojezdza zastgp Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Mazowieckim i przystepuje
do pomocy.

Po zakonczeniu ¢wiczenia nastagpi omowienie jego przebiegu z Kierownictwem Urzedu oraz strazakami
z Ochotniczej Strazy Pozarnej w Nasielsku.

POZOSTALE ZAL.OZENIA

-sprawdzenie czujek dymowych w budynku Urzedu,

-sprawdzenie przyciskow alarmowych w razie pozaru,

-sprawdzenie wezy gasniczych,

‘trening uzycia gasnicy (na miejscu zbiorki dla os6b ewakuowanych z budynku),

-udzielenie pierwszej pomocy osobie poszkodowanej (bez koniecznos$ci udzielania pomocy lekarskiej) przez
pracownikow Urzedu przeszkolonych w zakresie pierwszej pomocy.

ZAANGAZOWANE SILY I SRODKI

Jednostka PSP z Nowego Dworu Mazowieckiego oraz jednostka OSP z Nasielska.
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