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KARTA INFORMACYJNA  

POSTĘPOWANIE O ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY 

I. Wymagane wnioski:  
 druk zgłoszenia pobytu stałego – F-SO/05   
 druk zgłoszenia pobytu czasowego – F-SO/07 

II. Wymagane załączniki: BRAK 

III. Dokumenty do wglądu: 
 dowód osobisty lub paszport 

IV. Opłaty: BRAK 

V. Termin załatwienia sprawy: nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawie szczególnie 
skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od  dnia wszczęcia postępo-
wania. 

VI. Miejsce załatwienia sprawy: Urząd Miejski w Nasielsku ul. Elektronowa 3,  
                                                  pokój nr 211 (II piętro), tel. (0-23) 69-33-110. 

VII. Komórka odpowiedzialna: Wydział Spraw Obywatelskich.  

VIII. Tryb odwoławczy: Do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Burmistrza Nasiel-
ska w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

IX. Opłaty za odwołanie: Brak. 

X. Podstawa prawna: 
 Ustawa z dnia 24 września 2010r.. o ewidencji ludności  

(t. j.  Dz.U.2022 r. poz. 1191 ze zm.), 
 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 

2017r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowa-
nych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego 
 (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 2411 ze zm. ) 

 Ustawa z dnia  14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  
( t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 2000 ze zm.), 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. 
( t. j.  Dz. U. 2021 poz. 1923 ze zm.) 

I. Uwagi: 
 Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej następuje w  sytuacji gdy:                 

-  nie jest uregulowany stan prawny lokalu,                                                                
-  nie jest możliwe uzyskanie potwierdzenie pobytu w lokalu przez właściciela lub  
   inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.                                              
- w przypadku, gdy organ ma wątpliwości co do faktu zamieszkiwania osoby 
  dokonującej zgłoszenia w lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie. 

 W trakcie prowadzonego postępowania administracyjnego przeprowadzone mogą 
zostać następujące czynności: oględziny lokalu, przesłuchanie stron i świadków, 
rozprawa administracyjna z udziałem stron i świadków. 

 


