ZARZADZENIE NR 122/22
BURMISTRZA NASIELSKA

z dnia 10 listopada 2022 r.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych przez pracownikéow Urzedu
Miejskiego w Nasielsku oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku

Na podstawie art. art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala sie¢ zasady korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych w Urzedzie Miejskim
w Nasielsku, zwanym dalej ,,Urzgdem”, przez pracownikow Urzedu oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Nasielsku, zwanych dalej ,,uzytkownikami”.

2. Zarzadzenie okresla:
1) warunki i tryb przyznawania stuzbowych telefonéw komorkowych,

2) zasady przyznawania miesigcznych limitow kosztow finansowanych przez Urzad z tytulu korzystania ze
stuzbowych telefonéw komorkowych oraz zasady postgpowania w przypadku przekroczenia limitu
kosztow,

3) obowiazki 0sob, ktorym przekazano stuzbowy telefon komérkowy,
4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonow komorkowych,
5) zasady dokonywania cesji.

§ 2. 1. Stuzbowy telefon komorkowy przystuguje uzytkownikom, ktorych rodzaj i charakter
wykonywanych czynnoséci stuzbowych wymaga statych i czegstych kontaktow stuzbowych, w szczegoélnosci
z przetozonymi i wspotpracownikami, badz ktorzy wykonuja obowiazki poza stanowiskiem pracy (wyjazdy
poza siedzibe Urzedu).

2. Shuzbowy telefon moze by¢ uzywany wylacznie w zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych.

3. Przyznanie stuzbowego telefonu komorkowego nastepuje na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do Burmistrza Nasielska, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia. Zgode na
przyznanie shuzbowego telefonu komérkowego wyraza Burmistrz Nasielska, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastgpca Burmistrza Nasielska lub Sekretarz Nasielska, przy akceptacji pod wzglgdem finansowym Skarbnika
Nasielska.

4. Wniosek musi uzyskac¢ wstepna akceptacje:

1) Zastgpcy Burmistrza Nasielska lub Sekretarza Nasielska — w przypadku wniosku skladanego przez
kierownika komorki organizacyjnej Urzedu,

2) kierownika komorki organizacyjnej Urzedu lub w przypadku jego nieobecnosci Sekretarza Nasielska —
w przypadku wniosku sktadanego przez pracownika komorki organizacyjnej Urzedu.

5. Stuzbowy telefon komoérkowy bez pisemnego wniosku przyshuguje Burmistrzowi Nasielska, Zastepcy
Burmistrza Nasielska, Sekretarzowi Nasielska, Skarbnikowi Nasielska oraz Przewodniczacemu Rady Miejskiej
w Nasielsku.

6. Podpisania umow na nowe stuzbowe telefony komorkowe oraz aneksoéw dotychczasowych umow,
a takze zakupu nowych telefonow komorkowych, kart aktywacyjnych i akcesoriow dokonuje — z upowaznienia
Burmistrza Nasielska — Sekretarz Nasielska lub pracownik Wydziatu Organizacji i Promocji.

7. Stuzbowe telefony komorkowe sa ewidencjonowane w ewidencji wyposazenia Urzgdu prowadzonej
przez Wydzial Budzetu i Finansow. Przed przekazaniem uzytkownikowi stuzbowy telefon komorkowy zostaje
opatrzony kolejnym numerem inwentarzowym wynikajacym z prowadzonej ewidencji wyposazenia.

8. Przekazywany do uzywania sluzbowy telefon komorkowy wraz z karta SIM i akcesoriami stanowig
wlasnos¢ Urzedu.
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9. Przekazanie stuzbowego telefonu komorkowego wraz z akcesoriami nastgpuje na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, sporzadzanego w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
uzytkownik, a drugi pozostaje w aktach Wydzialu Organizacji i Promocji.

10. Wzoér protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktorym mowa w ust. 9, stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

11. Przy przekazaniu, o ktorym mowa w ust. 9, uzytkownik wypelnia rowniez o§wiadczenie, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do =zarzadzenia. Os$wiadczenie jest sporzadzane w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje uzytkownik, za$ drugi egzemplarz pracownik Wydzialu
Organizacji i Promocji przekazuje do Wydzialu Budzetu i Finanséow celem jego umieszczenia w aktach
osobowych pracownika sktadajacego oswiadczenie.

§ 3. 1. Urzad reguluje w catosci nalezno$ci wynikajace z otrzymanych faktur za korzystanie ze stuzbowych
telefonow komorkowych do celow wykonywania czynnosci stuzbowych oraz naprawy telefonu i akcesoriow,
jesli ich uszkodzenie nie nastapito z winy uzytkownika.

2. Wprowadza si¢ limit kosztow z tytutu korzystania przez uzytkownikéow ze stuzbowych telefondéw
komoérkowych, ktorych przekroczenie powoduje obcigzenie uzytkownika przez Urzad poniesionymi kosztami
powyzej limitu.

3. Miesieczny limit kosztow za korzystanie ze stuzbowego telefonu komodrkowego stanowi kwota
abonamentu, z podatkiem VAT, odnoszaca si¢ do jednego okresu rozliczeniowego w pelni pokrywana przez
Urzad, powickszona o kwote 25,00 zt.

4. Limit, o ktérym mowa w ust. 3, pokrywa nalezno$¢ za abonament, potaczenia telefoniczne SMS (w tym
SMS Premium, jesli wynika to z potrzeby wykonywania przez uzytkownika czynnosci sluzbowych) i inne
ustugi aktywowane dla danego numeru przez upowaznionych pracownikéw Urzedu. Uzytkownik bedzie
obcigzany pelnymi kosztami samodzielnie aktywowanych ustug, kosztami polaczen z numerami 0-700-xxx-
xxx oraz kosztami wysytania SMS Premium nie zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.

5. Weryfikacji miesigcznych limitow kosztow, o ktorych mowa w ust. 3, pod wzgledem ewentualnego
przekroczenia tych limitoéw dokonuje kazdorazowo Wydzial Organizacji i Promocji zgodnie z fakturami lub
wyliczeniami dla poszczegélnych numerdéw zataczonymi do faktury, wystawionymi przez operatora sieci
telefonii komorkowej.

6. W przypadku stwierdzenia przekroczenia miesi¢cznego limitu kosztow, o ktorym mowa w ust. 3,
Wydzial Organizacji i Promocji dokonuje adnotacji o tym fakcie na opisywanej fakturze lub wyliczeniu
zataczonym do faktury, a nastgpnie wzywa uzytkownika do niezwtocznego zlozenia pisemnych wyjasnien co
do przyczyn przekroczenia.

7. Kazdorazowe przekroczenie przez uzytkownika miesi¢cznego limitu kosztow, o ktorym mowa w ust. 3,
wymaga ztozenia przez uzytkownika pisemnych wyjasnien co do przyczyn przekroczenia.

8. W przypadku wykazania przez uzytkownika, iz przekroczenie miesi¢cznego limitu kosztéw, o ktérym
mowa w ust. 3, nastgpito wzwiazku zwykonywaniem przez niego czynnoSci stuzbowych, decyzje
o uwzglednieniu wyjasnien podejmuje Burmistrz Nasielska.

9. W przypadku, gdy przekroczenie przez uzytkownika miesigcznego limitu kosztow, o ktorym mowa
w ust. 3, nie wynikatlo zpotrzeb wykonywania czynnosci stuzbowych, lub gdy Burmistrz Nasielska
nie uwzglednil wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 8, uzytkownik ponosi koszty przekroczenia w catosci.
Wydzial Organizacji i Promocji przekazuje w tej sprawie pisemng informacj¢ do Wydziatu Budzetu i Finansow
oraz dokonuje stosownych adnotacji na fakturze lub wyliczeniach dla poszczegdlnych numeréw zataczonych
do faktury.

10. Wydziat Budzetu i Finanso6w po otrzymaniu informacji od Wydziatu Organizacji i Promocji podejmuje
czynno$ci w celu potracenia uzytkownikowi z wynagrodzenia kwoty przekroczenia miesigcznego limitu
kosztow, o ktorym mowa w ust. 3.

11. Potracenie uzytkownikowi z wynagrodzenia kwoty przekroczenia miesigcznego limitu kosztow,
o ktorym mowa w ust. 3, jest dokonywane za miesigc nast¢pujacy po okresie rozliczeniowym, w ktérym
przekroczony zostat limit kosztow.
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12. Na pisemny wniosek uzytkownika skierowany do Burmistrza Nasielska kwota potracenia
z wynagrodzenia kwoty przekroczenia miesi¢cznego limitu kosztow, o ktorym mowa w ust. 3, moze zostaé
rozlozona na raty ptacone w okresach miesigcznych.

13. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek uzytkownika, Burmistrz Nasielska moze
zwigkszy¢ jednorazowo lub okresowo miesigczny limit kosztow.

14. Zasady dotyczace miesigcznych limitow kosztow nie dotycza Burmistrza Nasielska oraz
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku.

§ 4. 1. Uzytkownik jest zobowigzany w szczego6lnosci do:
1) przestrzegania zapisOw niniejszego zarzadzenia,

2) posiadania wilaczonego stuzbowego telefonu komoérkowego w godzinach pracy, poza godzinami pracy
okreslonymi w Regulaminie Pracy Urzedu, jak tez w dni wolne od pracy (weekendy, §wigta),

3) uzytkowania przyznanego stuzbowego telefonu komorkowego oraz karty SIM i akcesoriow kompletnie
1 nieroztgcznie oraz zgodnie z przeznaczeniem,

4) utrzymywania stuzbowego telefonu komoérkowego w nalezytym stanie technicznym i korzystania z niego
zgodnie z instrukcja obstugi producenta,

5) nieudostepniania stuzbowego telefonu komorkowego osobom trzecim oraz do zabezpieczenia go przed
dostepem o0séb trzecich,

6) uiszczania naleznosci w przypadku przekroczenia miesi¢cznego limitu kosztéw dla danego numeru,

7) niezwtocznego zawiadomienia Wydziatu Organizacji i Promoc;ji o fakcie uszkodzenia stuzbowego telefonu
komoérkowego lub akcesoriow,

8) pokrycia kosztow naprawy stuzbowego telefonu komoérkowego lub akcesoriow, oile naprawa jest
konsekwencja uszkodzen wyniktych z winy pracownika.

2. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komoérkowego uzytkownik jest zobowigzany do
natychmiastowego zablokowania numeru uoperatora telefonii komorkowej celem zapobiezenia
nieautoryzowanemu uzyciu, a nastgpnie do niezwlocznego zgloszenia tego faktu do Wydziatu Organizacji
i Promocji. Jezeli utrata nastgpita na skutek kradziezy, rozboju albo w innych okolicznosciach wskazujacych na
popethienie przestgpstwa, uzytkownik ma rowniez obowigzek zgtoszenia tego faktu Policji.

3. W przypadku opoznienia lub niedopetnienia obowigzkéw okre§lonych w ust. 2 uzytkownik pokrywa
koszty wynikajace z faktury lub wyliczenia dla danego numeru zalaczonego do faktury wystawionych przez
operatora sieci telefonii komorkowej za okres od chwili zaginigcia lub kradziezy telefonu albo jego utraty na
skutek innych okolicznos$ci, do chwili dopetnienia obowigzkéw okreslonych w ust. 2.

4. Stuzbowe telefony komorkowe wraz z akcesoriami powierzane sg uzytkownikom z obowiazkiem zwrotu,
w zwigzku z czym ponosza oni pelng odpowiedzialno§¢ materialng za szkod¢ powstala w tym mieniu,
w szczegdlnosci w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub kradziezy. W takim przypadku uzytkownik
zobowigzany jest takze do pokrycia rzeczywistych kosztow poniesionych przez Urzad w zwigzku z zakupem
i przekazaniem do uzywania uzytkownikowi w zamian za uszkodzony, zagubiony lub skradziony telefon
komoérkowy Iub akcesoria nowego telefonu komorkowego.

5. Uzytkownik moze si¢ uwolni¢ od odpowiedzialnosci materialnej, o ktérej mowa w ust. 4, jezeli wykaze,
ze szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych i dostarczy Burmistrzowi Nasielska stosowne w tym
zakresie dowody. Decyzje o uwolnieniu uzytkownika od odpowiedzialnos$ci materialnej podejmuje Burmistrz
Nasielska badz Zastgpca Burmistrza Nasielska lub Sekretarz Nasielska.

§ 5. 1. Uzytkownik traci prawo do uzywania telefonu z dniem:
1) wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy,
2) odwotania z zajmowanego stanowiska lub zaprzestania petnienia funkcji,
3) uptywu kadenc;ji,

4) cofniecia przez Burmistrza Nasielska zgody na uzywanie stuzbowego telefonu komorkowego.
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2. W sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 3 uzytkownik jest zobowigzany poinformowac¢ o tym fakcie Wydziat
Organizacji i Promocji.

3. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu stuzbowego telefonu komorkowego wraz
z akcesoriami, nie pozniej niz w ciggu 5 dni od dnia utraty prawa do jego uzywania w sytuacjach okreslonych
w ust. 1.

4. Zwrot stuzbowego telefonu komorkowego jest potwierdzany protokolem zdawczo-odbiorczym
sporzadzanym w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje uzytkownik, a drugi
pozostaje w aktach Wydzialu Organizacji i Promocji. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

5. Jesli zwrot stuzbowego telefonu komorkowego nie nastapi w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, numer
telefonu zostanie zablokowany u operatora telefonii komoérkowej, a uzytkownik lub byty uzytkownik zostanie
obcigzony kosztem uslug za okres od dnia utraty prawa do uzywania stuzbowego telefonu komorkowego oraz
kosztem aparatu telefonicznego odpowiadajacym jego wartosci w dniu zakupu.

§ 6. 1. Za wyjatkiem przypadkow, w ktorych Burmistrz Nasielska postanowi inaczej, uzytkownik
stuzbowego telefonu stuzbowego traci prawo do uzywania telefonu na okres:

1) dlugotrwatej choroby trwajacej dtuzej niz 30 dni,
2) urlopu bezplatnego trwajacego dtuzej niz 30 dni,
3) urlopu macierzynskiego,
4) urlopu wychowawczego.

2. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego zdeponowania stuzbowego telefonu komodrkowego
wraz z akcesoriami, nie poézniej niz w ciggu 5 dni od dnia utraty prawa do jego uzywania w sytuacjach
okreslonych w ust. 1.

3. Zdeponowanie shuzbowego telefonu komdrkowego jest potwierdzane protokotem zdawczo-odbiorczym
sporzadzanym w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden uzytkownik zdajacy do depozytu
stuzbowy telefon komorkowy, a drugi pozostaje w aktach Wydziatu Organizacji i Promocji. Wzor protokotu
zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Jesli zdeponowanie stuzbowego telefonu komorkowego nie nastgpi w terminie, o ktorym mowa w ust. 3,
uzytkownik zostanie obcigzony kosztem ustug za okres od dnia utraty prawa do uzywania shuzbowego telefonu
komoérkowego.

§ 7. 1. Uzytkownik moze wnioskowa¢ o dokonanie cesji.

2.Zgoda na dokonanie cesji nast¢puje na podstawie pisemnego wniosku uzytkownika, ktdrego wzor
stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Wnioski sktadane przez uzytkownikow musza uzyska¢ wstepng akceptacje:

1) Zastgpcy Burmistrza Nasielska lub Sekretarza Nasielska — w przypadku wniosku skladanego przez
kierownika komorki organizacyjnej Urzedu,

2) kierownika komorki organizacyjnej Urzedu lub w przypadku jego nieobecnosci Sekretarza Nasielska —
w przypadku wniosku sktadanego przez pracownika komorki.

4. Wstepnej akceptacji nie wymagaja wnioski sktadane przez Burmistrza Nasielska, Zastepcy Burmistrza
Nasielska, Sekretarza Nasielska, Skarbnika Nasielska oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku.

§ 8. 1. Za zgoda Burmistrza Nasielska uzytkownik ma mozliwo$¢ wykupienia uzywanego przez niego
stuzbowego telefonu komorkowego, réwniez zchwila wymiany shuzbowych telefonéow komorkowych
w Urzedzie:

1) po 1 roku uzytkowania - za rownowarto$¢ 80% wartosci telefonu,
2) po 2 latach uzytkowania - za rownowarto$¢ 60% wartosci telefonu,
3) po 3 latach uzytkowania - za rownowartos¢ 50% wartosci telefonu,

4) po 4 latach uzytkowania - za rOwnowartos$¢ 25% wartosci telefonu,
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5) po 5 i wiecej latach uzytkowania - za rownowarto$¢ 10% wartosci telefonu.
2. Wartos¢ telefonu jest ustalana przez Wydziat Budzetu i Finansow na podstawie faktury zakupu.

3. Po okresie trwania umowy Wydziat Organizacji i Promocji przechowuje w depozycie pozostale sprawne
stuzbowe telefony komorkowe przez okres 1 roku, za$§ telefony niesprawne iuszkodzone przez okres
3 miesiecy.

4. Po uplywie okresow, o ktérych mowa wust. 3, likwidacji stuzbowych telefonow komodrkowych
dokonuje si¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie.

§ 9. 1. Wydzial Budzetu iFinanséw odpowiada za potracanie uzytkownikowi korzystajacemu ze
stuzbowego telefonu komoérkowego z wynagrodzenia za pracg nalezno$ci w przypadku przekroczenia
miesiccznego limitu kosztow oraz jest zobowigzane do przekazywania do Wydzialu Organizacji i Promocji
informacji o sytuacjach, o ktérych mowa w § Sust. 11 § 6 ust. 1.

2. Za obstuge techniczng stuzbowych telefonow komdrkowych odpowiada Wydziat Organizacji i Promocji.

3. Kontrole wykonania budzetu dotyczaca kosztow shuzbowych telefonow komoérkowych sprawuje
Skarbnik Nasielsk.

§ 10. Za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Kierownika Wydziatu Organizacji i Promocji
oraz Kierownika Wydziatu Budzetu i Finansow.

§ 11. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 12/21 Burmistrza Nasielska z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie zasad korzystania ze
stuzbowych telefonéw komoérkowych w Urzedzie Miejskim w Nasielsku przez pracownikéw Urzedu oraz
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku,

2) Zarzadzenie Nr 61/21 Burmistrza Nasielska z dnia 15 czerwca 2021 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
zasad korzystania ze stuzbowych telefondw komorkowych w Urzedzie Miejskim w Nasielsku przez
pracownikow Urzedu oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nasielska

Bogdan Ruszkowski
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Zatacznik nr 1

Nasielsk, dnia .......cccoveeeeeeeeeiienn
IMig i NAZWISKO: ...
) = L (o) Y 1] (o MO R RERRR PR

KomoOrka organizZacyjias ............cccooiiiiiiiiiiiiii e

WNIOSEK
O PRZYZNANIE SLUZBOWEGO TELEFONU KOMORKOWEGO

Wnosze¢ o przyznanie mi stuzbowego telefonu komoérkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie
do celow stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:
1 wykonuj¢ obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy,

1 przetozeni i wspOlpracownicy muszg mie¢ ze mng kontakt, ze wzgledu na wykonywane przeze

mnie zadania, wynikajace z zakresu 0bowigzkOw, dOtyCZace: ........coovvverieierienieninieieieeee e

R 1010 TP TSP PP TR PP P TP POPPP
............ (podplspracownlka)
Wstepna akceptacja Akceptacja Skarbnika Nasielska
Akceptuje wniosek Akceptuje wniosek
(data, podpis i piecze¢ osoby akeeptujacej) (data, podpis i piecze¢ Skarbnika Nasielska)
Decyzja:
1 Przyznaje* stuzbowy telefon komorkowy z miesiecznym limitem kosztow w kwocie
0 [o JUUR ZE DIULEO (STOWIIE: ..veieiiiiee e e
.................................................................... ) obejmujacej(abonament z podatkiem VAT

zwigkszony o kwote 25,00 zt.

1 Nie przyznaje* stuzbowego telefonu komérkowego.
UZASAANIENIE. ..ot b et r ettt e ettt r e n et

(data, podpis i piecze¢ Burmistrza)

* zaznaczy¢ symbolem ,,X” w odpowiednim polu
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Zatacznik nr 2

Nasielsk, dnia .......cccovveeeeeeeeeienenn,

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
PRZEKAZANIA SLUZBOWEGO TELEFONU KOMORKOWEGO
WRAZ Z AKCESORIAMI

IMig i MAZWISKO: ...
STANOWISKO: ..ttt

KomoOrka organizZacyjias ............cccooiiiiiiiiiiiiiii e

] Otrzymal/-a*

1 Zwrécil/-a*

1. Komoérkowy aparat telefoniczny:

1) NAZWA T MOUEL: ..o bbbt r bt
2) NUMET ADONENCKI: ...c.iiieiiiiecie et s et e e e e e e saeebeeseesbeentesneenrean
3) NUMET IMEL ..ottt et e et e st e e te s re e s te e besneesraesreeneens
A) NUMET INWENTAIZOWY: ..e.iiiuieiteiteste sttt sttt sttt e bbb bt bt bt et e s et et e bbb e ene e
Kartg SIM 0 NUMEIZE SEIYJNYIMI L..viiiiiiieiieieite sttt sttt ettt b bt e st e bt e b abeebe e nnns
(010 o LN | OSSR
KOO PUKIL/PUKRZ: ..ottt bttt st ebe st se bt ne bt

Akcesoria/instrukcja 0bstul (WYMIEEHIC): .....oiviiiiiiiiiieeeee e

o ~ wn

* zaznaczy¢ symbolem ,,X” w odpowiednim polu
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Zatacznik nr 3
Nasielsk, dnia .......cccoveeeeeeeeeiienn

IMIQ i MAZWISKO: ..o s e e e s e e e e e r e e s e e s
STANMOWISKO: ...t bbbttt h e b b bbb b bt e e b et e bbbt b e

KomoOrka organizacyjnac ...........c.ccoooiiiiiiiiiii s

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, iz przyjmuje stuzbowy telefon komorkowy z numerem abonenckim ......................
............................ oraz miesigcznym limitem kosztow za korzystanie ze sluzbowego telefonu
komorkowego, obejmujacym kwotg abonamentu z podatkiem VAT + kwote 25,00 zt, odnoszaca
si¢ do jednego okresu rozliczeniowego, w petni pokrywanym przez Urzad Miejski w Nasielsku,
tj. kwotg ....coevvennnne. ZE NETO (STOWNIE: ...viiiiiiecciie s
........................................................................ ) plus podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki.

2. Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z trescig zarzadzenia Burmistrza Nasielska w sprawie zasad
korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow Urzedu Miejskiego
W Nasielsku oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nasielsku i zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania.

3. Wyrazam zgod¢ na potracenie z mojego wynagrodzenia za pracg:

1) nalezno$ci powstatej z tytutu przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu kosztow,

2) naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze shuzbowego telefonu
komorkowego w okresie, w ktorym nie bytem/am do tego uprawniony/a,

3) naleznosci zwigzanych z zakupem lub naprawg nowego stuzbowego telefonu komorkowego
badz akcesoriow w przypadku ich utraty, zniszczenia lub trwalego uszkodzenia wyniktych
Z mojej winy.

4. W przypadku braku mozliwosci potracenia z mojego wynagrodzenia naleznosci, o ktorych
mowa w ust. 3 pkt 1-3 niniejszego oswiadczenia, zobowigzuje si¢ do ich wptaty na konto

Urzedu Miejskiego w Nasielsku.

(data i podpis pracownika)
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Zatacznik nr 4
Nasielsk, dnia .......cccovveveeveeeeiienn,

IMIQ i MAZWISKO: ....ooiiiiiiii e e e e st r e e e e e e e e e n e s
STANOWISKO: ..o
KomoOrka organizacyjna: ............ccoooiiiiiiiiiiii e

Numer stuzbowego telefonu KOmOrkowego: ................cccooiiiiiiiiii

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA DOKONANIE CESJI

Prosze o wyrazenie zgody na dokonanie cesji praw 1 obowiagzkow Gminy Nasielsk wynikajacych
z umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, zawartej pomigdzy Gming Nasielsk

a operatorem telefonii komorkowej, na moja rzecz.

(podpis pracownika)

Wstepna akceptacja

AKceptuje WNIOSEK .......ceevivieiiiiiienieeee e
(data, podpis i piecze¢ osoby akceptujacej)

Decyzja:
1 Wyrazam zgode na dokonanie cesji*
] Nie wyrazam zgody na dokonanie cesji*

(data, podpis i piecze¢ Burmistrza)

* zaznaczy¢ symbolem ,,X” w odpowiednim polu
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